ZARZADZENIE Nr 164/2019/Adm.

Prezesa Sydu Apelacyjnego w Gdansku
7. dnia 24 wrzeénia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Portalu Informacyjnego sadéw powszechnych z

obszaru apelacji gdanskiej

g

Na podstawie art. 22 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdow
powszechnych (tj. Dz. U,
rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwodci 2z dnia 18 czerwca 2019 r. — Regulamin

urzgdowania sadéw powszechnych (Dz. U.z 2019 1. poz. 1141) zarzadza sie co nasigpuje:

z 2019 r, poz. 52 z pbé7n. zm.) w zZwigzku z § 132 ust. |

§ 1

Wprowadza si¢ Regulamin Portalu Informacyjnego Sadéw Powszechnych z obszaru apelacii
gdanskiej w brzmieniu ustalonym w Zalgezniku do niniejszego Zarzgdzenia.

2

W

[. Prezesi poszezegdlnych sadéw powszechnych z obszaru apelacji gdanskicj zobowiazani
sg do wydania zarzadzenia w sprawic udostgpniania danych za posrednictwem Portalu
Informacyjnego  sadéw  powszechnych z obszaru apelacji  gdanskie] na zasadach
okreslonych w Regulaminie Portalu Informacyjnego saddéw powszechnych z obszaru
apelacyi gdanskiej, o ktorym mowa w § 1.

!J

Prezesi poszczegdlnych sadéw powszechnych z obszaru apelacji gdanskiej zobowiazani
sg do okreslenia zarzadzeniem typéw spraw wraz ze wskazanicm daty rozpoczecia ich
publikacji oraz wykazu pism podlegajacych czasowemu wylgczeniu od publikacji w

Portalu Informacyjnym sadéw powszechnych z obszaru apelacji gdanskiej (zafacznik
nr 112 do zarzadzenia, o Ktérym mowa w § 2 ust. 1),

(]

Wzor zurzgdzenia w  sprawie udostepniania danych za posrednictwem Portalu
Informucyjnego sadéw powszechnych z obszaru apelacji gdanskiej, okreslenia typéw
spraw  wraz zc¢ wskazanicm daty rozpoczecia ich publikacji oraz wykazu pism
podlegajacych czasowemu wytgezeniu od publikacji w Portalu Informacyjnym zostat
przestany prezesom saddw okrggowych apelacji gdanskiej przy pismie z 26 lipca
2019 roku Adin.042.12.2019.

§3

Uchyla si¢ uprzednio wydane przepisy dotyczace funkcjonowania Portalu Informatycznego
Sadu Apclacyjnego w Gdansku zawarte w Zarzadzeniach Prezesa Sadu Apelacyjnego w
Gdansku Nr 376/13/Adm. z 7 pazdziernika 2013 r.. Nr §96/2016/Adm. z | grudnia 2016 roku
i Nr 28/2018/Adm. z 16 stycznia 2018 roku.




§4

Ninigjsze Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 6 listopada 2019 roku i podlega
publikacji na portalu wewngtrznym Sgdu Apelacyjnego w Gdansku,
Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia podlega publikacji na stronie internetowej Portalu

Informacyvinego.

WVICEPRAZE g
Sadu Apclacyy Citansky




REGULAMIN
PORTALU INFORMACYJNEGO SADOW POWSZECHNYCH 7
OBSZARU APELACJI GDANSKIE]

Rozdziat 1
§1
Postanowienia ogdlne
Regulamin okresla warunki korzystania oraz funkcjonowania serwisu internctowego

Portal Informacyjny sadéw powszechnych z obszaru apelacji gdanskiej.

2. Niniejszy Regulamin obowiazuje we wszystkich sadach powszechnych z obszaru apelacji

gdanskie}, a realizacja praw Uzytkownika wynikajacych z niniejszego Regulaminu
dokonana moze by¢ w dowolnym sadzie powszechnym z obszaru apelacji gdanskiej.

- Regulamin normuje obowiazki i zakres odpowiedzialnosci Administratora systemu
teleinformatycznego,  jako  podmiotu  zarzadzajacego  Portalem  Informacyjnym,
Administratora danych, jako podmiotun odpowiedzialnego za przetwarzanie danych
osobowych.  oraz  prawa i obowiazki zarejestrowanych Uzytkownikéw  Portalu
Informucyjnego.

. Warunkiem  koniecznym do korzystania z Portalu  Informacyjnego jest akceptacja
postanowien Regulaminu.

Celem Portalu Informacyjnego jest usprawnienic Uzytkownikom dostepu do spraw
rozpoznawanych przez sady powszechne z obszaru apelacji gdanskiej, rozumianych jako
informacje o sprawic sadowej, w tym o stanie spraw, o czynnosciach podejmowanych w
sprawach oraz o tresci dokumentéw wytworzonych przez te sady, na podstawic art. 9
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (1j. Dz. U. z 2019
r., poz. 1460 ze zm.) lub art. 156 ustawy z dnia 6 czerwea 1997 r. — Kodeks postgpowania

Karnego (tj. Dz. U,z 2018 r., poz. 1987 ze zm.).

Rozdziatl 11
§2
Definicje
Hekro¢ w Regulaminic jest mowa o:

L. Administratorze danych — nalezy przez to rozumieé odpowiednio:
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6.

a) odrgbnic kazdy sad powszechny z obszaru apelacji gdanskiej — w odniesieniu do
danych osobowych zawartych w sprawach, udostgpnianych Uzytkownikowi w
Portalu;

b) Ministra Sprawiedliwosci oraz kazdy sqd powszechny z obszaru apelucji gdanskiej
- w odniesieniu do, zgromadzonych w Portalu Informacyjnym, danych osobowych
dotyczgeych Uzytkownikow;

Administratorze Konta podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumie¢ osobg

odpowiedzialng za zarzadzanie Kontami zaleznymi podmioty publicznego oraz

uprawnieniami Uzytkownikdw tych kont;

Administratorze systemu teleinformatycznego - nalezy przez Lo rozumiec Ministra

Sprawiedliwosci  oraz  sad, kidremu  Minister  Sprawiedliwosc powierzyl do

wykonywania czynnosci zwigzane z projektowaniem. wdraZaniem, ulizymaniem i

modyfikacjami Portalu Informacyjnego — tj. Sgd Apelacyjny we Wroctawiu;

Aktywacji konta - nulezy przez to rozumie¢ zmiang statusu konta Uzytkownika na

Laklywne”, automatyczne wygenerowanie i przekuzanie Uzytkownikowi na adres

c-mail zarcjestrowany w Portalu linku umozliwiajacego zdeliniowanie Hasta.

Aktywacji konta dokonuje pracownik Punktu informacyjnego bezposrednio po

zakonezone] Weryfikacji tozsamosei Uzytkownika. albo Portal po potwierdzeniu

zgodnoscei danych przez Profil Zaufany,

Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych — nalezy przez to rozumied zespdt

konsultantéw odpowiedzialny za pomoc w obsludze Portalu;

Hasle — nalezy przez to rozumieé poufny ciag znakdéw, ustalany indywidualnie przes

Uzytkownika, stuzacy do uwierzytelnienia sie Uzytkownika podezas logowania do

Portalu;

Incydencie bezpieczenstwa — nalezy przez to rozumied incydent zwigzany z

bezpieczenstwem informacji, tj. pojedyncze zdarzenie lub serig niepozgdanych albo

niespodziewanych zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem informacji. kidre stwarzaja
znaczne prawdopodobienstwo zakldeenia dzialania Portalu i zagrazajg bezpieczenstwu
danych;

Koncie gtéwnym — nalezy przez to rozumie¢ dostepne dla Uzytkownika miejsce w

Portalu, za posrednictwem ktérego Administrator danych udostgpnia Uzytkownikow!

sprawy. Adres e-mail moze by¢ przypisany tylko do jednego Konta gtdwnego,
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9.

10.

16.

17.

Koncic orzecznika - nalezy przez to rozumieé konto zalozone dla sedziego, asesora
sadowego  lub  referendarza na  potrzeby realizacji przez niego  obowiazkéw
stuzbowych;

Koncie pefnomocnika zawodowego — nalezy przez to rozumie¢ konto giéwne

0 rozszerzone] funkcjonalnosci umozliwiajgcej tworzenie Kont zaleznych (subkont);

- Koncie podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumieé konto zatozone dla

Podmiotu  publicznego, ktérym  administruje  Administrator  Konta  podmiotu

publicznego.

- Koncie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ konto zatozone dla pracownika sadu

lub obstugi technicznej, dla celu realizacji przez niego obowigzkéw stuzbowych:

- Koncie zaleznym (subkonto) - nalezy przez to rozumie¢ konto powiazane 7z Kontem

petnomocnika zawodowego, posiadajace ograniczony dostep do wybranych spraw
dostgpnych na Koncie giéwnym. Konto zalezne tworzone jest przez Pelnomocnika
zawodowego (posiadajaccgo Konto giéwne) dla oséb, ktdre upowaznia on do dostepu

do poszczegdlnych spraw;

- Koneie zaleznym podmiotu publicznego (subkonto) ~ nalezy przez to rozumicé konto

powigzanc z Kontem podmiotu publicznego posiadajace dostep ograniczony do
wybranych spraw sadowych dostgpnych dla tego podmiotu. Konto zalezne podmiotu
publicznego tworzone jest przez Administratora Konta podmiotu publicznego dla oséb

uprawnionych do dostgpu do spraw sadowych Podmiotu publicznego;

- Loginie — nalezy przez to rozumicé nazwe w Portalu Informacyjnym jednoznacznie

identyfikujgea Uzytkownika,

Peinomocniku zawodowym — nalezy przez to rozumied radce prawnego, radeg

Prokuratorii Generalnej, adwokata, rzecznika patentowego, notarjusza lub prawnika

7agranicznego;

Podmiocic publicznym - nalezy przez to rozumieé:

a) organ panstwowy,

by jednostke scktora finanséw publicznych w rozumicniu przepiséw ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pGzn,
Zn. ),

¢} inng, niz okreslona w lit. b, panstwowg lub samorzadowa jednostke organizacyjng

nieposiadajgce osobowoscl prawnej;




18,

20.

25.

r

Podmiocie $wiadczgcym 1 linie wsparcia — nalezy przez to rozumieé sad, ktéremu
Minister Sprawiedliwosci powierzyl do wykonywania czynnosci zwiazane z obsluga

I linii wsparcia - tj. Sad Apelacyjny w Gdanskuy;

_Portalu Informacyjnym lub  Portalu - nalezy przez (o rozumied system

teleinformatyczny obejmujacy dzialaniem sady powszechne z obszaru apelacji

adanskiej, udostepniany pod adresemy hitps:/portal gdansk.sa.gov.pl umozliwiajacy

Uzytkownikom dostep do spraw. Aktualna lista sadéw objetych dziataniem Portalu
Informacyjnego dostgpna jest w serwisie na podstronie ,,Wykaz sadow™

Procesie publikacji — nalezy przez to rozumie¢ synchronizacje danych pomiedzy
wewnetrznymi systemami Sadu, przed kidrym toczy si¢ postepowanic a bazg Portalu,
Prezes Sadu okresla w drodze zarzadzenia typy spraw wraz ze wsKazaniem daty
rozpoczecia ich publikacji oraz wykaz pism podlegajgcych czasowemu wylgezeniu od
publikacji w Portalu Informacyjnym. Zarzadzenie dostgpne jest na  stronie

hteps//nortal. edansk.sa. gov. pl/zarcadzenia:

. Punkcie informacyjnym - nalezy przez 1o rozumieé¢ Biuro Obsiug) Interesantow Sadu,

Punkt Informacyjny Sadu lub inng komérke organizacyjna Sadu, kiérej powicrzono

zadania zwigzane 7 obsluga Uzytkownikéw Portalu,

. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Portalu Informacyjnego;

. RODO - nalczy przez to rozumieé Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwiazku z przetwarzanicm danych osobowych 1w sprawic swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenic o ochronie

danychy,

. Sadzie - nalezy przez to rozumieé sad powszechny z obszaru apelacy gdanskiey;

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumicc podmiot upowazniony lub uprawniony w
mys$l obowigzujacych przepisdw prawa do dostgpu do sprawy, w szezegolinosei
orzecznika, strong, uczestnika postepowania fub ich pelnomocnika albo obronce, «
takze osobe upowazniong przez podmiot publiczny (w ramach uprawnien Konta
podmiotu publicznego) lub Pelnomocnika zawodowego (w ramach Konta zaleZznego),

ktéry uzyskuje ten dostep przez Portal Informacyjny.

26. Weryfikacji tozsamodei Uzytkownika — nalezy przez to rozumiel potwierdzenie, zc

dane Uzytkownika sg zgodne 7 danymi wskazanymi we wniosku ziozonym w Portalu
Informacyjnym (poprzcz opcje  Zarejestruj  sig”).  Weryfikacje  tozsamosel
Uzytkownika przeprowadza sie wedlug jednego z ponizej wskuzanych sposobdw:
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a)

h)

)

dy

£)

wybdr opcji , Wyslij wniosek i podpisz podpisem zuufanym” przy uzupetnianiu
wniosku poprzez opeje . Zarejestruj sie”;

ztozenie | Oswiadezenia uzytkownika™ (Zatacznik nr 2 do Regulaminu, czese A)
padpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (w rozumieniu art. 3 pkt
12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rudy (UE) # dnia 23 lipca 2014 r.
wosprawie identyfikacji elektronicznej i ustug caufania w odniesicniu do transakeji
clektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE),
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (w rozumieniu art. 2 ust. | pkt 9
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 653
ze zm.) 1 przestaniu go na elektroniczng skrzynke podawczyg ePUAP Sydu fub
clektronicznie do Punktu informacyjnego Sadu. Weryfikacjg  przeprowadza
pracownik Sadu. Weryfikacja polega na pordwnaniu danych wprowadzonych
podezas  wypetniania  wniosku  poprzez opcje  .Zarejestruyj  si¢” ¢z tredeia
LOSwiadezenia uzytkownika™;

osobiste  stawiennictwo w  Punkcie informuacyjnym lub innej komérce Sadu
wskazanej do dokonywania Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika— werylikacje
przeprowadza  pracownik  Sadu. Weryfikacja polega na poréwnaniu  danych
wprowadzonych podezas wypelniania wniosku poprzez opcje ,.Zarejestruj sie” w
celu zalozenia konta, z danymi zawartymi w dokumencie potwierdzajagcym
tozsamos¢ oraz — jezeli typ konta tego wymaga - legitymacji stuzbowej;

przez  petnomocnika  ~  weryfikacj¢  przeprowadza  pracownik  Punktn

informacyjnego. Pefnomocnik sklada oryginal petnomocnictwa, z ktérego wynika

Jego umocowanie (Zatacznik nr 1 do Regulaminu), oraz o$wiadczenie podpisane

przez Uzytkownika i peinomocnika. odpowiednio o poprawnoscei danych oraz ich
zgodnosci z danymi zawartymi w dokumencie toZzsamosci (Zatacznik nr 2 do
Regulaminu, cz¢$¢ A i B). W przypadku petnomocnika innego, niz Petnomocnik
zawodowy, wymaga si¢ pelnomocnictwa notarialnego albo pelnomocnictwa 7
podpisem  notarialnie  poswiadezonym.  Pracownik  Punktu  informacyjnego
werytikuje tozsamos¢ Uzytkownika przez poréwnanie danych wprowadzonych
podezas wypetniania wniosku poprzez opcje . Zarejestruj sie” z danymi zawartymi
w oswiadcezeniu (Zafgeznik nr 2 do Regulaminu, czesé A i B);

przez pracownika wiasciwego wydziatu Sadu w przypadku Uzytkownika bedgeego
orzecznikiem;

przez Petnomocnika zawodowego w przypadku Kont zaleznych;
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6.

g) przez Administratora Konta podmiotu publicznego w przypadku Kont zaleznych
podmiotu publicznego;

hy zgodnie z § 5 Regulaminu dla Kont podmiotu publicznego.

Rozdzial 111
§3
Zasady dostepu do spraw
Zgodnie z Procesem publikacji, informacje pojawia si¢ na koncie Uzytkownika, co do
zasady, na drugi dzien roboczy od chwili odnotowania czynnosci w systemie biurowymn
Sgdu, a protokdt utrwalony za pomoca urzgdzenia rejestrujacego dzwick albo obraz 1
dzwiek, co do zasady, po czterech dniach roboczych od utrwalenia.
Dastep do spraw, w ktérych strong nie jest osoba fizyczna, jest mozliwy poprzez Konto
gtéwne Uzytkownika bedgcego jej przedstawicielem ustawowym, reprezentantem lub
poprzez Konto pelnomocnika zawodowego.
Dostep do spraw, w ktdrych strong jest osoba fizyczna nieposiadajgca zdolnoscr do
czynnodci  prawnych, jest mozliwy poprzez konto Uzytkownika bedacego  joj
przedstawicielem ustawowym lub poprzez Konto petnomocnika zawodowe go.
W celu uzyskania dostgpu do sprawy, do ktorej dostepu Uzytkownik jest uprawniony, a
ktéra nie pojawila sie automatycznie na koncie Uzytkownika, nalezy wypelnic 1 przesfac
SWniosek o udzielenie dostepu do sprawy” dostepny w Portalu z poziomu konta
Uzytkownika.
Weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostgpu do sprawy, dokonuje kicrownik
wilasciwego sekretariatu Sgdu wydziatu fub wskazany przez niego pracownik.
Wydziaty prowadzace postepowanie w sprawach odwolawczych lub w drodze pomocy
sadowej. jesli nic posiadaja mozliwosci weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do
dostepu do sprawy ze wzgledu na brak akt sprawy, nie udzielaja tego dostepu.
Brak lub niczgodnosé danych adresowych w Portalu Informacyjnym z danymi
znajdujacymi sie w aktach sprawy sadowcj, moze by¢ przyczyng negalywnego
rozpatrzenia woiosku o udzielenie dostepu do sprawy. Na Uzytkowniku cigzy obowigzek
aktualizowania danych w Portatu Informacyjnym.
W przypadku czasowej lub stalej utraty uprawnien do wykonywania zawodu przez
Petnomocnika zawodowego, Sad, ktéry powzial informacje o tym fakcie dokonuje

odpowiedniego zgloszenia do Centrum Pomocy Systemow Informatycznych (na podany
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9.

10.

o

na podstronie Pomoc™ telefon lub adres e-mail) oraz odpowiedniego oznaczenia w
systemic  biurowym spraw, w przypadku kidrych Petnomocnik zawodowy utracit
uprawnienia do dostepu. W takim wypadku Konto pelnomocnika zawodowego ulega
przeksztaleeniv w konto o uprawnieniach Konta gléwnego oraz usunigciu podlegaja
wszystkic Konta zalezne powiazane z Kontem petnomocnika zawodowego.

W przypadku, w ktdrym Pelnomocnikowi zawodowemu wygasto pelnomocnictwo w
sprawie, Sad, kidry powziagl informacje o tym fakcie, dokonuje w systemic biurowym
odpowicdniego  oznaczenia  sprawy, do ktdrej Petnomocnik  zawodowy utracit
uprawnienia dostepu.

Uzytkownik, kidry w sprawie przestat by¢ podmiotem uprawnionym lub upowaznionym.
a nadal posiada w Portalu Informacyjnym dostep do sprawy lub zauwazyl, ze posiada
nieuprawniony dostep do sprawy, zobowiazany jest do niezwlocznego powiadomicnia o
tym fakcie Centrum Pomocy Systemdw Informatycznych (na podany na podstronie

SPomoce™ telefon Tub adres e-mail).

SJezeli w Sadzie doszlo do zmiany systemu biurowego, to sprawy, ktére nie zostaly

zmigrowane do nowego systemu, nie podlegajg publikacji w Portalu Informacyjnym.

Rozdziat IV
§4
Rejestracja Konta gléwnego uzytkownika zwyklego
Rejestracja osoby fizycznej polega na wypelnieniu i przestaniu wniosku poprzez opcie
LZarejestruj sie” na stronie gtdwnej Portalu.
Osoba fizyczna, w celu rejestracji, dokonuje nastepujacych czynnosci:
1Y zapoznaje sie z Regulaminem i dokonuje jego akceptacji;
2) podaje dane osobowe wymienione ponizej, niezbedne do identyfikacji Uzytkownika
Portalu:
aj imieg;
b) drugic umig (jezeli posiada);
¢) nazwisko:
d) seria i numer dokumentu tozsamosci;
e) kraj dla obcokrajowea (w przypadku zaznaczenia opeji Obcokrajowiec bez
numery PESEL™);
fy numer PESEL;
str. 7
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21 umiy ojea;

by telefon (epcjonalnie, jego podanie moze utatwic¢ kontakt w sytuacji rozwigzywania
problemow technicznych przez Centrum Pomocy Systemow Informatycznych oraz
w kontaktach z Sgdem);

i) fax (opcjonalnie, jego podanie moze ufalwié kontakt w sytuacji rozwigzywania
probleméw technicznych przez Centrum Pomocy Systemdw Informatycznych oraz
w kontaktach z Sadem);

j) adres e-mail (dla jednego adresu e-mail mozna utworzy¢ jedno konto
Uzytkownika);

k) numer legitymacji potwierdzajgce] wykonywanie zawodu prawniczego  (w
przypadku zaznaczenia opcji pelnomocnik zawodowy™);

uzupelnia formularza zabezpieczenia (captcha), znajdujacego sie na koncu wniosku;

w celu przejscia do kolejnego etapu, tj. odnotowania danych udresowych, wybiera

opcje .Dalej™;

podaje dane adresowe, odpowiednio adres zamieszkania lub - w  przypadhu

nieposiadania adresu zamieszkania na obszarze Polski - adres korespondencyjny

(ulica. nr domu, nr mieszkania, kod pocztowy, miejscowosé); dane te nie podlegaja

werylikacji  na ectapiec  Weryfikacji  tozsamosei  Uzytkowniku, stuzg  baduniu

uprawnienia dostepu do sprawy.

opcjonalnie wypelnia wniosek o udzielenie dostepu do sprawy, ktdra toczy si¢ £

udziatem Uzytkownika przed Sadem.

Prawidtowo wykonana rejestracja kofezy sie komunikatem przestanym na e-mail podany

podcezas rejestracyi.

Nastepnie Uszytkownik must przejsé Werviikacje tozsamosc: Uzytkownika zgodnie z
1 ) 1 3 £

procedury opisanad w § 2 pkt 26.

Po pomysine; Weryfikacji tozsamoscl Uzytkownika konto jest aktywowane.

Do czasu dokonania aktywacji konta dostep do niego jest niemozhiwy.

Konto, kiére nic zostalo aktywowane, zoslaje usunicte w ciagu roku od momentu

zlozenia wniosku,

§5

Rejestracja Konta podmiotu publicznego
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Konto podmiotu publicznego zaktadane jest w Portalu Informacyjnym na .Whniosck o
7atozenie konta podmiotu publicznego™ (Zalycznik nr 3 do Regulaminu) Zlozony przez
organ  Podmiotu publicznego do Prezesa Sadu  Apelacyjnego we  Wroctawiu, z
odwiadczeniem o akeeptacji Regulaminu. We wniosku o zatozenie kontu wskazuje sie
osobe, Ktdora bedzie Administratorem Konta podmiotu publicznego. Wymaga si¢, aby
adres e-mail Administratora Konta podmiotu publicznego byt adresem stuzbowym,
Administrator Konta podmiotu publicznego otrzymuje na adres e-mail wskazany we
~Wniosku o zatozenie konta podmiotu publicznego™ link do zdefiniowania Hasta dla
Konta podmiotu publicznego. W celu uzyskania Hasfa do Portalu Informacyjnego
Administrator Konta podmiotu publicznego korzystajae z przestanego linku do formularza
zdetiniowania Hasta ustala pierwsze Haslo do logowania.

Podmiot publiczny moze dokona¢ zmiuny Administratora Konta podmiotu publicznego w
drodze przekazaniy wniosku o zmiang za posrednictwem Centrum Pomocy Systemdw
Informatyeznych (na podany na podstronie . Pomoc” adres e-mail). Zabroniona Jest
natomiast samodzielna zmiana danych Administratora Konta podmiotu publicznego.
Administrator -~ Konta  podmiotu  publicznego  samodzielnie  administruje  danymi
Uzytkownikow, dla ktdrych zaktada Konta zalezne podmiotu publicznego (subkonta) i
przydziela im dostep do sprawy. zgodnie z nadanymi przez Podmiot publiczny
uprawnieniami lub upowaznieniami.

Zalozenie Konta zaleznego podmiotu publicznego wymaga podania danych: imie i
nazwisko, numer PESEL, indywidualny stuzbowy adres e-mail.

Administrator Konta podmiotu publicznego pozbawia osoby, ktérym zalozyt Konta
zalezne podmiotu publicznego, udzielonego za posrednictwem Portalu Informacyjnego
dostepu do sprawy, jesli tym osobom przestafo przystugiwa¢ uprawnienie do tego

dostepu.

§6
Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego
Rejestracju Konta petnomocnika zawodowego przebiega analogicznie, Jjak w przypadku
Konta gtownego uzytkownika zwykltego 7 odstgpstwami wskazanymi ponizej:
[} podanie danych osobowych niezbednych do identyfikacji Uzytkownika Portalu
uzupelniane  jest o numer legitymacji  potwierdzajacej wykonywanie zawodu

prawniczego:
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2) podanie danych adresowych  obejmuje adres kancelarii (migjsca wykonywania
zawodu) i opcjonalnie dodatkowe adresy ztozonc w aktach spraw sadowych.

Konto pelnomocnika zawodowego jest Kontem gloéwnym o rozszerzonej funkejonalnosct,

co umozliwia dostep do spraw, w ktérych wlagciciel konta wystepuje jako strona lub jako

Peinomocnik zawodowy.

Petnomocnik zawodowy samodzielnie zaklada Konta zalezne i przydziela im odpowiedni

dostep do sprawy.

7adozenic Konta zaleznego wymaga podania nastepujacych danych osohowyeh: imig i

nazwisko, numer PESEL, indywidualny adres e-mauil.

Pelnomocnik zawodowy samodzielnie administruje danymi Uzytkownikow, dla ktérych

zatozone zostato przez niego Konto zalezne.

Petnomocnik zawodowy pozhawia osoby, ktérym zalozyl Konta zalezne, udzielonego i

posrednictwent systeimu teleinformatycznego dostgpu do Sprawy, jesli tym osobom

przestalo przystugiwaé uprawnienie do tego dostgpu.

§7
Rejestracja Konta orzecznika
Rejestracja Konta orzecznika wymaga podania nastepujacych danych osobowych: imie 1
nazwisko. numer PESEL, indywidualny stuzbowy adres e-matl.

Aktywac]i konta dokonuje upowazniony pracownik Sadu.

Rozdzial V
$8
Dane osobowe
Danc osobowe zawarte w Portalu Informacyjnym przetwarzane sg zgodnie z przepisami
RODO oraz innymi przepisami powszechnie obowiazujgeego praw.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Uzytkownik majac pelna wiedeg © cehi i
zakresie  przetwarzania  Jego danych osobowych, zakladajye  konto w Portalu
Informacyjnym, wytazia, popricz wykonanie tej czynnosci, jednoznaczna. swisdomy,
konkretng zgode na przetwarzanie danych osobowych (na podstawie art. 6 ust. 1 Lt a
RODO). Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z Portalu

Informacyjnego.
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Przetwarzanie danych osobowych Uzylkownika przez  Administratora danych lub

Administratora systemu teleinformatycznego odbywa si¢ na podstawie wskazanej w § |

ust. 51 jest niezbe¢dne w celach:

[} potwierdzenia lozsamoscei osoby ubiegajacej sie o dostep do Portalu Informacyjnego
(Werylikacja tozsamosei Uzytkownika);

2y weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostepu do sprawy (zapewnicnic, 2o dostep
do sprawy za posrednictwem Portalu otrzymuja wylaeznic osoby, kiérym przystuguje
takie uprawnienie lub upowazZnienie);

3 umozliwienia zargjestrowanym Uzytkownikom dostepu do spraw;

4) zapewnienia jednolitego systemu obsiugi kont Uzytkownikéw:

5) umozliwienia Uzytkownikowi zalogowania si¢ do Portalu;

6) obstugi zgtaszanych problemdw technicznych lub Incydentéw.

Dane osobowe Uzytkownikéw beda przetwarzane w siedzibie Administratora danych lub

stedzibach podmiotéw wskazanych przez Administratora danych.

Dane kontaktowe Administratora danych oraz Inspektora Ochrony Danych udostepniane

s4 na stromie internetowe] (podmiotowej) Administratora danych.

Uzytkownikowi w kazdym czasie przysluguje prawo do:

Iy wgladu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania:

2} zadunia ich usuniecia z bazy Portalu:

oraz odpowicdnio:

(o9
-

Ogruniczenia przetwarzania;

4) sprzeciwu waobec przetwarzania danych;

LA
—

cofnigecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é¢ z prawem
przetwarzania, kiérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (cofnigeie
zgody jest réwnoznaczne z asunieciem Konta).

Uzytkownik ma prawo dostepu do tredei swoich danych osobowych przetwarzanych w
Portalu Informacyjnym oraz prawo do ich poprawiania i aktualizowania. Prawa te
realizowane sg bezpodrednio w Portalu. Edycji danych w zakresic numeru telefonu,
adresu e-mail, fax i danych adresowych dokonuje samodzielnie Uzytkownik w Portalu. W
celu aktualizacji pozostalych danych, nalezy zwrécié sie do Sadu, w ktérym upowazniony
pracownik dokona odpowiedniej weryfikacji i aktualizacji danych.

Uzytkownik ma prawo zada¢ usunigeia swoich danych osobowych lub usuniecia konta z

Portalu Informacyjnego, przy czym usunigcie obligatoryjnych danych osobowych
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piezbednych do rejestracji konta (nie okreslonych opcjonalnie) réwnoznaczne  jest

usunicciu konta.

9. W celu usunigcia danych osobowych z Portalu Informacyjnego Uzytkownik moze
zwrocié sie do Centrum  Pomocy  Systemow Informatycznych z poziomu konta
Uzytkownika.

10. W celu usuniceia konta z Portalu Informacyjnego Uzytkownik moze:

1) stawi¢ si¢ osobidcie z wnioskiem (stanowigcym Zalacznik nr 4 do Regulaminu) oraz
dokumentem tozsamoscei w Punkeie Informacyjnym dowolnie wybranego Sadu albo

2y skorzystaé z opeji ,,Usun konto™ dostepnej z poziomu konta Uzytkownika.

11. Usunigcie konta skutkuje usunigciem danych za wyjatkiem danych gromadzonych w
logach systemu obejmujacych Login, imi¢ i nazwisko oraz informacje o aktywnosci
Uzytkownika w Portalu Informacyjnym tj. zawierajacych dane o rodzaju wykonanej
operacji, czasie oraz adresie 1P komputera, 7 ktérego aperacja zostala wykonana.

Uzytkownikowi przyshiguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesh

sdaniem Uzytkownika przetwarzanie danych osobowych narusza RODO lub inne przepisy

odnoszace sie do ochrony danych osobowych. Organami nadzorczymi sg  Prezes Urzedu

Ochrony Danych Osobowych (poza zakresem spraw dotyczacym przetwarzania danych

Zwigzanym ze Sprawowaniem wymiaru sprawiedliwoscel) Krajowa Rada Sgdownictwa, Prezes

Sadu Apelacyjnego w Gdansku, Prezesi Sadow Okregowych wiasciwi miejscowo, o ile

skarga  dotyczy  przetwarzania  danych  zwiazanego  zc sprawowaniem  wymiaru

sprawicdliwogel. W tym ostatnim zakresie, zgodnie z art. 175 dd ustawy z 27 lipca 2001r.

Prawo o ustroju sadéw powszechnych (uj.- Dz.U. 20191 poz. 52 ze zm.) organami

nadzorczymi sa odpowicdnio w zakresie dziatalnosci sadu

—~ rejonowego - prezes sadu okregowego:

~  okregowego - prezes sadu apelacyjnego;

- apelacyjnego - Krajowa Rada Sadownictwa.

12, Dane osobowe w Portalu Informacyjnym nie begda podlegaly zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

13. Dane osobowe Uzytkownika moga by¢ ujawniane:

1) Sadowi Apelacyjnemu we Wroctawiu i Podmiotowi swiadezacemu | linig wsparcia w
celu i zakresie realizacji przez te sady zadan powierzonych na  podstawic
odpowiednich przepisOw prawa;

2) innym podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepisdw

prawa oraz przetwarzajgcym dane w imieniv Administratora.
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Dane Uzytkownika nie beda przekazywane do pafistwa (rzecicgo lub  organizacii
mi¢dzynarodowey,

Dane Uzytkownika bedy przechowywane do czasu usuniecia konta, a po tym czasie dane,
o ktérych mowa w ust. 12 bedy przechowywane do celow  archiwalnych  lub

zabezpieczenia, czy dochodzenia roszezen albo ochrony przed nimi.

-Wocelu zalozenia Konta zaleznego podmiotu publicznego albo Konta  zaleznego

petnomocnika zawodowego, zobowigzuje sig Podmiot publiczny albo Petnomocnika
zawodowego do wypelnienia obowigzku informacyjnego, przewidzianego w art. 13 lub 14
RODO, w stosunku do tych 0séb, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskat w celu zatozenia odpowiedniego Konta zaleznego.

Rozdzial VI
§9
Zasady korzystania z Portalu Informacyjnego
Utworzenie i korzystunie 2 konta w Portalu jest dobrowolne 1 bezplatne, ale wymaga
podania danych osobowych niezbgdnych do Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika i
przyznania uprawnienia dostepu do sprawy.
Kazdy, kto korzysta z Portalu Informacyjnego, ponosi odpowiedzialnos$¢ za skutki
swolch dzialah lub zaniechan.
Akceptujge Regulamin Uzytkownik zobowigzuje sie w szezegdlnodci do zaniechania
Jakichkolwiek dziatan na szkode Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatyeznego oraz innych Uzytkownikow.
Korzystanie z Portalu Informacyjnego mozliwe jest wylacznie w celach okredlonych
przepisami prawa. w sposéb nienaruszajacy obowigzujacych przepiséw, praw oséb
trzecich, Regulaminu oraz dobrych obyczajow.
Uzytkownik zobowigzany jest réwniez do zgloszenia Incydentu bezpieczenstwa
niezwlocznie po jego wykryciu. Zgloszenia nalezy dokonaé¢ do Centrum Pomocy
Systemaw Informatycznych (na podany na podstronie ,,Pomoc™ telefon lub adres e-mail).
Sad Apelacyjny we Wroctawiu monitoruje funkcjonowanie Portalu w celu wykrywania
nicuprawnionych dzialan Uzytkownikéw, w szezegdlnodci dziatun utrudniajacych lub
destabilizujacych jego funkcjonowanie. W przypadku stwierdzenia, ze Uzytkownik
dopuszezd sie nieuprawnionych dziafan, w szezegélnosei takich, ktére moga stanowié
czyn zabroniony. wykroczenie lub przestepstwo przeciwko ochronie informacji. moze

str. 13




b2

nastapi¢c  zablokowanie  konta  Uzytkownika,  zawiadonmienmie  odpowiedniego
Administratora danych oraz, w razie podejrzenia popelnienia czynu zabronionego,
powiadomienie odpowiednych organdw Scigania.

W przypadku ponicsienia szkody na skutek nieuprawnionych dzigdan Uzytkownika.
Administrator danych lub Administrator systemnu teleinformatycznego moga domagacd sig

od Uzytkownika je] naprawienia.

Rozdzial VII
§10

Obowigzki Administratora danych i Administratora systemu teleinformatycznego
Administrator danych oraz Administrator systemu teleinformatycznego, uwzgledniajac
stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia, charakter, zaKres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosdet 0sdb fizyeznych wynikajace z przciwarzania
dunych, stosuje odpowiednie $rodki techniczne 1 organizacyjne, aby zapewnid stopich
bezpieczensiwa odpowiadajaey temu ryzyku.
Administrator danych doklada nalezytej starannodei, aby nic dopuscic do naruszenia
ochrony danych osobowych, a w szczegdinosci do ich przypadkowego lub niezgodnego 7
prawem zniszezenia, utracenia. zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nicuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesylanych. przechowywanych, lub
w inny sposab przetwarzanych,
Administrator systemu teleinformatycznego przyjmuje od Uzytkownikow zgloszenia o
nieprawidlowym funkcjonowaniu Portaln Informacyjnego. Zgloszenia mozna dokonac
bezposrednio w Portalu Informacyjnym, lub posrednio, kontaktujac sie telefonicznie lub
za posrednictwem e-mail z Centrum Pomocey Systemow Informatycznych.
W celu rozwiazania problemdw technicznych uprawniony pracownik Centrum Pomocy
Systemow Informatyeznyeh - posiadacz konta stuzbowego. moze czasowo zalogowad sie
w kontekscie Uzytkownika, Czynnosdd ta nie wymaga od Uzytkownika podania Hasla

dostepowego do konta.

Rozdziat VIII
§ 11
Uprawnienia Uzytkownika

Lizytkownik ma prawo do posiadania tylko jednego Konta giownego.
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Niezaleznie od posiadania Konta giéwnego, Uzytkownik moze posiadaé subkonta
preynalezne do Konta pelnomocnika zawodowcego lub Konta podmiotu publicznego.
Uzyltkownik ma prawo do korzystania wylacznic z wlasncgo Konta gléwnego oraz
utworzonych dla nicgo subkont,

Udostepnianie innym osobom wlasnego Konta gldwnego. subkonta  lub danych
stuzgeych do uwierzytelniania, a takze korzystanic z Konta gtéwnego lub subkont innych
Uzytkownikdw jest zabronione i stanowi raZzace naruszenie postanowien Regulaminu, co
moze skutkowa¢ odpowiedzialnoscia, w tym karng na podstawic odrgbnych przepiséw, w

szezegdlnosel za umozliwienie osobom nicuprawnionym dostepu do danych.

Rozdzial IX
§12
Wytaczenia odpowiedzialno§ci Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatycznego
Administrator - danych 1 Administrator  systemu  teleinformatycznego nic  ponosza
odpowiedzialnodci za dziafania Uzytkownika, w szezegdinosci Administratorzy nie
ponosza odpowiedzialnosci za dysponowanie danymi  pozyskanymi  z  Portalu
Informacyvjnego.
Administrator danych 1 Administrator  systemu  teleinformatycznego nie  ponosza
odpowiedzialnodci za przydzielanie 1 odbieranie dostepu do spraw  Uzytkownikom
subkont.
Administrator  danych 1 Administrator  systemu  teleinformatycznego  nie  ponosza
odpowiedzialnodel za pozyskiwanie, uaktualnianie oraz usuwanie danych osobowych
Uzytkownikdw subkont.
Administrator  danych i Administrator  systemu  teleinformatycznego nie  ponosza
odpowiedzialnosci za zakldcenia w funkcjonowaniu Portalu wywotane sila wyzsza lub
awarig Portalu,
Uzytkownikowi nie przystuguja roszezenia z tytlu czasowe]j niedostepnodei Portalu, w
szezegdlnosel przerw technicznych wynikajacych z potrzeby dokonywania konserwacji,
przegladéw i modytikacji Portalu. O planowanych przerwach technicznych i czasie ich
trwania - Administrator  systemu  teleinformatycznego, o ile to technicznie mozliwe,

intormuje przez zamieszczanie stosownych komunikatéw na stronic gidwnej Portalu.
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Rozdzial X
§13
Postanowienia koncowe
|. Regulamin Portalu Informacyjnego dostepny jest pod adresem strony internetowej:

hitps Hportal pdansk. sa. gov., pl/regulamin.

Postanowicnia Regulaminu Portulu Informacyjnego mogg ulec zmianie w kuzdym czasie,

I~

ZATWIERDZAM

o -

Gdansk. dnia 24 wrzesnia 2019 roku
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Werytikacja tozsamosci uzytkownika przez pelnomocnika

tmicjscowoss oraz daty

Jaonizej podpisany .
ZaMICSZRAL /A W o,
(nazwa ulicy. or dome, or mieszkania, hod pocstowy, micjiscowoid)
legitymujacy/a sie dowodem osobistym numer ...
WYAANYITE PIZZ ..o e e e e .
numer PESEL. o ile zostat nadany: ... e e
ustanawiam petnomocnikiem Pania/Pana: ... ... .. ... e
(imnig 1 nazwisko)
ZATTY. e e e e e v e et e e

legitvmujaca/ego™ sie:

o ¥

- dowodem osobistym (paszportem) — seria / pumer: ............. e

Petnomocnictwo obejmuje umocowanic do zlozenia podpisanego przeze muie ,,Oswiadezenia
uzytkownika 1 pelnomocnika™ oraz oswiadezenia w o zakresie prawidlowosci  danych
wskuzanych we wniosku zlozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opcje . Zarejestruj si¢”

na potrzeby Werytikacji tozsamosei Uzytkownika.

{podpis mocodawey)
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Zatgeznik nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego
Oswiadczenie uzytkownika i pelnomocnika*
Czedé A
O$wiadezam, 7e dane wskazane we wniosku zlozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opeje

WLarejestruy sig” 4.

a. IS Lo e e U
b drugie imig (ezeli posiada)i. ...
. T VA G L N ¢ U PP TSN ,
d. seria /iub numer doKUumeniu LOZ8aMOSCI ittt i ierarr et e r s ,
e. kraj dla 0BCORDAJOWEAT Lot e ,
f. asumer PESEL, o ile zostal nadany: oo .
g HTUE OJCAL o aien

h. elefon (opcjonalnie): .o

i. fax fopcjonalme) ... \

k. numer legitymac]i pelnomocnika zawodowego: ...
L adres zamieszkama/odpowiednio korespondencyjny (ulica, nr domu, nr mieszkania,
kod pocztowy, miejscowosé) Lo, e e

- 3 prawidiowe.

(podpis uzvtkownika)
Czest B*:
Jako petnomeocnik Pana/Pani e oswiadczam, 7e dane wskazane w
ww. oswiadezentu (lit, a-d, £, 1) s3 zgodne z danymi zawartymi w dokumencie tozsamosct okazanym

mi przez Pana/Paniq ..o c ANTSERYIRYY (v ).

{podpis petnomocnika)

(%) Niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

172

(e jscowoss oraz datad

Pieczed nagldwkowa
Prezes Sadu Apelacyjnego

w Gdansku

Whiosck o zalozenie Konta podmiotu publicznego

(Nazwa podmiotu puhliczncgo\)
Administratorem  Konta podmiotu publicznego upowaznionym do zarzadzania Kontami
zaleznymi (dla o0s6b uprawnionych do dostgpu do spraw) w ramach mojej jednostki

WY7Znaczam:

QTG e e ,
bonazwiskor o F e e e e e .
Ol oM L
QX
coe-maili.o L s e e et e e e e e e e \

Oswiadezam, 7  zapoznalem/am si¢ 2z Regulaminent Portalu  Informacvinego  sqgdow
powszechnyclt 2 obszaru apelacyi ... .. , co do ktdrego wnioskuje o zalozenie Konta podmiotu
publicznego. akceptuje jego tre$é i zobowiazuje sie do jego przestrzegania. Zobowiazuje sie
rowniez do zapoznania z tre$cig Regulaminu osoby, kitérym zostanie nadany dostep do

Portatu Informacyjnego w ramach Konta podmiotu publicznego.
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Zatycznik nr 3 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

P

Przyjmuje do wiadomosci, ze jestem zobowigzany do spefnienia obowigzkdw informacyjnych
7 art. 131 14 RODO w zakresie, w jakim wymagaja (ego przepisy prawa.
Przyjmuje do wiadomosci, ze dostgp do Portalu Informacyjnego musi by¢ realizowany w

. . s i
oparciu o przepisy § 20 KRI'.

tpicazed 1 pudpisy

Rozporzadzenie Rudy Minisirdw z dnia 12 kwictma 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Inwroperacyjnoscl,
minimalnych wymagan dia rejestréw publicznych | wymiany informacyi w postact elekironiczne] oraz
minimalaych wymagan dla systemdw feleinformatycznych.
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{migjscownst oraz data)

Whaiosek o usunigcie konta

Whosze 0 usunigeie konta Uzytkownika:

a ST LR X LA TR RFESTTEPERPRPREREIES
b. drugic imig (jezeli postadal (oo
. Rl WESK O o e e e e e ,
d. seria Ylub numer dORUMeniu TOZSAMOSTIT ..o i
e. kraj dla ObCOKIIOWCR: L. i .
f. numer PESEL. o tle zostal nadany: ... .
e telefon (opcjonalnie) .o

h. fax {opcyonalnie) .o

i AATES B 1T e ,
1. numer legitymac)i pelnomocnika zawodowegor .

k. adres zamieszkania/odpowicdnio korespondencyjny (ulica. nr domu, nr mieszkanta,
Kod  poczlowy, ICISCOWOSEH (L ii i e e

{(podpis Uzytkownika)
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